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 Ai Docenti del Circolo 
 
 Agli Atti – SEDE 
 
Oggetto: utilizzo ore contemporaneità di servizio 
 

Al fine di evitare incomprensioni e di orientare l’attività dei singoli team ritengo opportuno 
ribadire per iscritto gli obblighi di servizio relativi a quanto in oggetto. 

Le 22 ore settimanali di servizio di insegnamento devono essere obbligatoriamente prestate 
in favore degli alunni. 

 Di conseguenza la programmazione dei team della classe e/o delle classi dovrà prevedere 
puntualmente l’utilizzo di tutte le ore di contemporaneità.  

Si ricorda che le suddette ore non possono essere utilizzate per la programmazione delle 
attività, per fare fotocopie, per compilare i documenti scolastici, per correggere gli elaborati degli 
alunni… 

Al fine poi di utilizzare in modo ottimale le ore in oggetto si invitano i singoli team a 
volerne programmare tempi, spazi, modalità e contenuti.  

Si precisa che la compresenza non è contemporaneità e pertanto, se non motivata da precise 
esigenze didattiche, che a titolo esemplificativo riporto, non è consentita: 

 le ore di compresenza possibili nelle classi prime, se molto numerose, nel primo trimestre, 
dovranno preventivamente essere concordate con lo scrivente; 

 nel caso di presenza all’interno delle classi di alunni “problematici” con gravi carenze di 
apprendimento e/o di comportamento, esaminati dal personale A.S.L,  e non certificati come 
diversamente abili; 

 nella gestione degli alunni diversamente abili, al fine di raggiungere la miglior integrazione 
possibile, è prevista la compresenza. (docente del team e docente di sostegno oppure docenti 
del team).  
Normalmente quindi le ore di contemporaneità dovranno essere utilizzate con gli alunni a 

gruppi attivando prioritariamente i LARSA (laboratori di recupero e sviluppo degli apprendimenti).  
Ne consegue pertanto che le ore di contemporaneità devono essere utilizzate suddividendo le 

classi in gruppi di livello per corrispondere in modo mirato sia alle esigenze di “recupero”, sia alle 
esigenze di “potenziamento” ed “arricchimento” formativo. 

Ciascun team annoterà sull’agenda di team e trasmetterà allo scrivente tempi e modalità di 
tutte le ore di contemporaneità previste dall’orario settimanale; fermo restando che anche tutte le 
modifiche saranno annotate e trasmesse allo scrivente.  

Si invitano gli insegnanti coordinatori a far sottoscrivere il presente ordine di servizio ai 
colleghi del Plesso. 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                    Erminio Andreola 


